
Mémo 
  Informations démarches

administratives

Démarche Veuillez préparer les documents suivants :

Pré-demande 
carte d’identité

passeport

Carte d’identité / passeport
État civil des parents (nom, prénom, date et lieu de naissance)
Justificatif de domicile de moins de 6 mois
Si perte ou vol carte d’identité : timbre fiscal 25 euros et extrait d’acte de naissance
Passeport : timbre fiscal 86 euros (adulte) et 42 euros (enfant) 
Photo d’identité récente et conforme (à prévoir pour le rendez-vous en mairie)

Permis de
conduire

Permis de conduire
Carte d’identité / passeport
Justificatif de domicile de moins de 6 mois 
Photo d’identité récente et conforme
Si perte ou vol : timbre fiscal 25 euros
Tout document utile : certificat médical, réussite à l’examen...

Carte 
grise

Cession véhicule 
Carte d’identité / passeport
Déclaration de cession (cerfa 157776*01)

Achat véhicule
Carte d’identité / passeport / permis de conduire
Déclaration de cession (cerfa 157776*01)
Carte grise barrée, datée et signée par le vendeur
Justificatif de domicile de moins de 6 mois
Code de cession transmis par le vendeur 
Contrôle technique de moins de 6 mois (si véhicule plus de 4 ans)
Moyen de paiement (carte bancaire)

Duplicata (perte/vol/détérioration) 
Carte d’identité / passeport / permis de conduire
Justificatif de domicile de moins de 6 mois
Moyen de paiement (carte bancaire)

Changement d’adresse
Carte d’identité / passeport / permis de conduire
Justificatif de domicile moins de 6 mois

Changement de titulaire suite à un décès/héritage
Carte d’identité / passeport / permis de conduire
Justificatif de domicile moins de 6 mois
Contrôle technique
Acte de succession / décès
Lettre de désistement des héritiers et justificatif d’identité
Demande d’immatriculation (cerfa 13750*05)
Moyen de paiement (carte bancaire)

Contact / Inscription
Apportez vos identifiants FranceConnect, dispositif qui permet de
s'identifier sur un service en ligne par l'intermédiaire d'un compte existant
(impots.gouv.fr ; ameli.fr ; msa.fr ; identité numérique, France Identité). 

Apportez votre portable pour consulter votre adresse mail, valider la création de
compte en ligne, recevoir le code d’accès... 

Si vous ne pouvez pas consulter votre adresse mail sur votre portable,
pensez à votre mot de passe pour consulter celle-ci sur l’ordinateur. 



Caf 

Carte d’identité
2 derniers avis d’impôts
Facture fournisseur d’énergie

Retraite personnelle

Retraite de
réversion

Demande de retraite personnelle : 
Numéro de sécurité sociale
Carte d’identité / passeport
Livret de famille
2 derniers avis d’impôts
RIB
Justificatifs de ressource 12 derniers mois (bulletins de salaire, attestation France
Travail, attestation indemnités journalières si arrêt maladie, ...) 

Demande de réversion : 
Numéro de sécurité sociale (demandeur et défunt) 
Carte d’identité / passeport
Livret de famille
Copie intégrale d’acte de naissance de moins de 3 mois (demandeur et défunt)
2 derniers avis d’impôts
RIB
Montant de ressources des 3 derniers mois du demandeur

Numéro de sécurité sociale
Carte d’identité / passeport

Demande Aide pour le Logement
Contrat de bail
Dernier avis d’impôt
RIB
Ressources des 12 derniers mois

Demande prime d’activité / RSA (Revenu Solidarité Active) 
Dernier avis d’impôt
RIB
Ressources des 3 derniers mois

Déclaration trimestrielle ou annuelle
Ressources des 3 ou des 12 derniers mois (bulletins de salaires, indemnité, ...)

Devis des travaux non signés
Dernier avis d’impôts
RIB
Si bailleur : acte de propriété / taxe foncière

Carte d’identité
Carte vitale
RIB associé aux remboursements 

Demande de Complémentaire Santé Solidaire
Dernier avis d’impôts

Demande de carte vitale
Photo d’identité

Vos identifiants 
Carte d’identité / passeport
Carte vitale
RIB
Tout document justifiant de votre situation (bulletins de salaires / attestation
d’employeur...) 

Carte d’identité
Numéro fiscal
Tout document utile : déclaration de revenus, avis d’impôts...



Créer un compte particulier employeur 
Numéro CESU (si déjà employeur) 
RIB

Créer un compte salarié
Numéro CESU (premier bulletin de salaire) 

Déclarer un salarié 
Identité du salarié (nom et prénom ; date/lieu de naissance, numéro de sécurité sociale,
adresse postale) 
Si activation CESU + : RIB du salarié

Déclarer les activités du salarié  (déjà enregistré) 
Identifiant et mot de passe du compte en ligne
Heures travaillées

Cesu
Chèque Emploi Service

Universel

Créer un compte particulier employeur
Identifiants (courrier Caf)
RIB

Déclarer un salarié 
Identité du salarié (nom et prénom ; date/lieu de naissance, numéro de sécurité sociale,
adresse postale) 
Date et numéro d’agrément d’assistante maternelle
RIB (salarié) 

Pajemploi
Prestation d’accueil du
jeune enfant, emploi

Demande de logement social en ligne
Numéro de sécurité sociale
Carte d’identité / titre de séjour de l’ensemble des demandeurs 
Avis d’impôts de l’année N-2
Quittance de loyer ou attestation d’hébergement
Livret de famille
Justificatifs de ressources (bulletin de salaire, attestation Caf, pension de retraite...)
Complément handicap (carte invalidité, certificat médical, notification MDPH,...)

Créer un compte personnel 
Numéro de SIRET
Numéro de sécurité sociale

Déclarer son activité 
Identifiants

Auto-entrepreneur
Statut 

auto-entrepreneur


